
                                                       BOLVADİN AYFER CEYLAN EMET FEN LİSESİ 

                                                     E-GÜVENLİK OKUL POLİTİKASI ve KURALLARI  

•Okulumuz, e-güvenliğin (e-Güvenlik), bilgisayarlar, tabletler ve cep telefonları gibi teknolojiyi kullanırken, dijital 
dünyadaki çocukların ve yetişkinlerin korunması için vazgeçilmez bir unsur olduğuna inanmaktadır ve bu doğrultuda 
gerekli çalışmalar yapılmaktadır.  

• Okulumuz, sanal platformların ve bilgi iletişim teknolojilerinin günlük yaşamın önemli bir parçası olduğuna inanmakta 
olup,çocukların sanal ortamda karşılaştıkları riskleri yönetmeleri ve bunlara tepki vermek ve stratejiler geliştirmenin 
yollarını öğrenmeleri için destekleyici çalışmalar yapmaktadır.  

•Okulumuz, eğitim standartlarını yükseltmek, başarıyı teşvik etmek, personelin mesleki çalışmalarını desteklemek ve 
yönetim işlevlerini geliştirmek için toplumun kaliteli İnternet erişimi sunma yükümlülüğüne sahiptir 

 • Okulumuz, tüm çocuklarımızın ve personellerimizin sanal ortamlarda potansiyel zararlardan korunmasını sağlamakla 
sorumludur. 

•Okulumuzun internet sitesi vardır. Burada yayınlanan veriler kontrollü olarak paylaşılmaktadır. 

•Etkileşimli tahtalar güvenlik kurulumu ile öğretmenlerin kontrolünde kullanılmaktadır. · Okulumuzda cep telefonları 
ders esnasında kapalı konumda tutulmaktadır. · Rehberlik servisi tarafından, öğrencilerimize düzenli olarak, BİT 
bağımlılığı, BİT‟nin doğru ve güvenli kullanımı, Siber Zorbalık gibi konularda seminerler tertiplenmektedir. Bu seminerler 
BİT uzmanları ve /veya emniyet görevlileri tarafından verilmektedir. · Okulumuzda BİT doğru ve güvenli kullanımı ile ilgili 
sabit panolar bulunmaktadır. · Okulumuzda güvenli internet günü kutlamalarında, konu ile ilgili seminerlerde 
güvenliweb.org.tr. sitesinden alıntılanan bilgi broşürleri dağıtılmaktadır. · Bilişim Teknolojisi dersinde internet etiği ve 
güvenli internet kullanımı konuları öğrencilerimize aktarılmaktadır. · Okulumuzda 21.yy iletişim becerileri 
önemsenmektedir. Bununla ilgili olarak öğrencilerimizin BİT kullanım becerilerini geliştirme çalışılmaları yapılmaktadır. · 
Okulumuzda Dijital vatandaş olma konusunda paydaşlarımızı bilinçlendirme çalışmaları yapılmaktadır. 

AMAÇ:  

• Okulumuz Ayfer Ceylan Emet Fen Lisesi, e-güvenlik çalışmaları ile internet, akıllı tahta, bilgisayar, diz üstü bilgisayar ve 
cep telefonlarını kullanırken; dijital dünyadaki çocukların ve yetişkinlerin korunmasını amaç edinmiştir ve  bu doğrultuda 
gerekli çalışmalar yapılmaktadır.  

• İnternetin ve teknolojinin yaşamın önemli bir parçası olması sebebiyle, herkes, riskleri yönetme ve strateji geliştirme 
yöntemlerinin öğrenilmesi konusunda bilinçlendirilmelidir.  

• Politikamız, yöneticiler, öğretmenler, veliler, tüm personel ve öğrenciler için hazırlanmış olup, internet erişimi ve bilgi 
iletişim cihazlarının kullanımı için geçerlidir.  

SORUMLULUKLAR: 

 • E-güvenlik politikalarının gelişmesine katkıda bulunmak. 

 • Olumlu öğrenme aşamasında mesleki gelişim için sorumluluk almak. 

 • Okulu ve içerisindekileri korumak için e-güvenlik konusunda sorumluluk almak.  

• Teknolojiyi güvenli ve sorumlu kullanmak.  

• Zarar görülmesi durumunda tehlikeyi gözlemleyip ilgili birimlere iletmek.  

 

 

 

 

 



OKUL WEB SİTESİ:  

• Ayfer Ceylan Emet Fen Lisesi web sitemizde okulumuzun adres, telefon, fax ve e posta adres bilgileri,pansiyon 
bilgileri,proje bilgileri,güncel haber ve duyurular bulunmaktadır. 

 • Sitemizde yayınlanan tüm içerikler okul müdürümüzün onayından geçmektedir. 

• Okulumuzun web sitesi ile ilgili güvenlik önlemleri alınmış durumdadır.  

• Öğrenci çalışmaları , velilerinin izinleriyle yayınlanmaktadır. 

GÖRÜNTÜ VE VİDEOLARIN PAYLAŞIMI: 

 • Paylaşılan tüm fotoğraf ve videolar okul politikasına uygun şekilde okul idaresinin izni ve onayı ile paylaşılmaktadır.  

• Öğrenci içerikli tüm paylaşımlarda velilerin izinleri alınmaktadır.  

• Veli izni yanında öğrencinin de izni olmadan fotoğrafı çekilip kullanılmamaktadır. 

 KULLANICILAR:  

• Öğrenciler tarafından hazırlanacak olan bir video henüz hazırlanmadan önce, bununla ilgili görev alan öğrenciler, 
öğretmenlerinden izin almalıdır. 

• Paylaşılan tüm öğrenci bazlı etkinliklerde, etkinlik öncesinde velilerin izinleri alınmalıdır. 

 • Video konferans, resmi ve onaylanmış siteler aracılığıyla yapılacaktır.  

• Kullanıcılar, şahsi sosyal medya hesaplarında, okul öğrencileri ve çalışanlarının yer aldığı görselleri, okul yetkili mercileri 
tarafından onaylanmadan paylaşamazlar 

 İÇERİK:  

• Video konferans yapılırken, tüm kullanıcıların katılabileceği siteler üzerinden yapılacaktır. 

 • Video konferans yapılmadan önce diğer okullarla iletişim kurulmuş olması gerekmektedir.  

• Okul öğrenci ve çalışanlarını ilgilendiren/içinde bulunduran tüm içerik, ancak kontrol ve onay süreçlerinden geçtikten 
sonra, paylaşıma açık hale gelecektir. 

İNTERNETİN VE BİLİŞİM CİHAZLARININ GÜVENLİ KULLANIMI: 

 • İnternet; bilgiye ulaşmakta en önemli araçlardan biri haline gelmişken, bunu okuldaki müfredat ile ilişkilendirerek 
doğru bilgiye en güvenli şekilde öğrencilerimizi ve öğretmenlerimizi ulaştırabiliyoruz.  

• İnternet erişimlerimizi öğrencilerimizin yaş ve yeteneklerine göre entegre etmiş durumdayız. 

 • Tüm okulumuza ait bilişim cihazlarımızı kullanım politikamıza uygun şekilde, gerekli filtrelemeleri yaparak güvenli hale 
getirmiş durumdayız.  

• Tüm çalışanlarımız, velilerimiz ve öğrencilerimiz etkili ve verimli çevirimiçi metaryellerin kullanımı konusunda 
bilgilendirilmiştir.  

• Etkileşimli tahtalar güvenlik kurulumu ile öğretmenlerin kontrolünde kullanılmaktadır 

• E-güvenlik ve siber zorbalık konularında yıl içinde öğrencilere bilgi aktarımı devam etmektedir. 

 • Çevirimiçi materyaller öğretme ve öğrenmenin önemli bir parçası olup müfredat içinde aktif olarak kullanılmaktadır.  

• Güvenli internet günü okulumuzda kutlanmaktadır. 

 

 

 



CEP TELEFONLARI VE KİŞİSEL CİHAZLARIN KULLANIMI:  

• Okul saatleri içinde öğrencilerimizin kişisel cep telefonu kullanımı yasaktır.  

•Öğrenciler okula geldiğinde derse girmeden önce cep telefonlarını okulumuz koridorlarında bulunan cep telefonu 
dolaplarına koymaktadırlar.Bu dolaplar kilitli olup anahtarları öğrencilerde ve müdür yardımcısında mevcuttur. 

• Cep telefonunu dolaplara koymayan ve cep telefonu ile okul içerisinde video yada fotoğraf çeken öğrencilere yasaların 
ve Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliğinin Ödül ve Disiplin maddeleri gereği işlem yapılmaktadır.  

• Her türlü kişisel cihazların sorumluluğu kişinin kendisine aittir. 

 • Okulumuz bu tür cihazların kullanımından doğacak olumsuz sağlık ve yasal sorumlulukları kabul etmez. 

 • Okulumuz kişisel cep telefonlarının ve bilişim cihazlarının kayıp, çalınma ve hasardan korunması için gerekli tüm 
önlemleri alır fakat sorumluluk kişiye aittir.  

• Okulumuz öğrencileri, velilerini aramaları gerektiği durumlarda okula ait olan telefonları bir okul idarecisi gözetiminde 
kullanabilirler.  

• Öğrencilerimiz eğitim amaçlı (web 2 araçlarının kullanımı vb) kişisel cihazlarını kullanmak için okul yönetiminden izin 
almalıdır. 

 • Velilerimiz okul saatleri içerisinde öğrencileriyle görüşme yapmamaları gerektiği konusunda bilgilendirilirler. Eğer 
zorunlu haller var ise okul yönetiminden izin alarak görüşme yapmaları sağlanmalıdır. 

 • Öğrencilerimiz cep telefon numaralarını yalnızca güvenilir kişilerle paylaşmaları, tanımadıkları güvenilir bulmadıkları 
kişilerle cep telefonu gibi kişisel bilgilerini paylaşmamaları gerektiği konusunda bilinçlendirilmektedirler.  

• Çalışanlar (öğretmen, idareci, personel vb) kişisel cep telefonlarını ders saatlerinde sessize alarak ya da kapatarak 
görevlerine devam etmelidir. 

 • Çalışanlar (öğretmen, idareci, personel vb) okul politikasına aykırı davranışlarda bulunursa disiplin işlemleri başlatılır.  

• Kurum çalışanları (öğretmen, idareci, personel vb) ve öğrenciler sosyal medya ya da sohbet programları üzerinden 
öğrenci ya da kurum çalışanlarından gelecek olan ya da kendilerinin gönderecekleri her türlü içerik ve mesajlaşmanın 
hukuki sorumluluğunu taşımaktadır, uygunsuz olabilecek her türlü içerik ve mesajlaşma ivedilikle okul yönetimi ile 
paylaşılır. Böyle bir duruma mahal vermemek için gereken önlemler alınır. 

 

E-GÜVENLİK EĞİTİMİ:  

• Öğrenciler için e-güvenlik ile ilgili konularda bilgilendirilir.  

• Öğrencilerimizin ihtiyaçları doğrultusunda çevirimiçi güvenliği geliştirmek için rehberlik öğretmeni  akran eğitimi 
uygulamaktadır.  

• Çevirimiçi güvenlik politikası tüm çalışanlarımıza resmi olarak duyurulacaktır.  

• Güvenli internet günü okulumuzda kutlanmaktadır. Bu güne yönelik okul koridorları ve sınıflarda pano çalışmalarımız 
ve sosyal medya paylaşımlarımız olur. 

ÇEVRİMİÇİ OLAYLAR VE KORUMA: 

 • Okulumuzun tüm üyeleri çevirimiçi riskler konusunda bilgilendirilecektir. Eğitimler yapılıp içerikler açıklanacaktır.  

• Okulumuzda yasadışı içerik, güvenlik ihlali, siber zorbalık, cinsel içerikli mesajlaşma, çocuk istismarı, kişisel bilgi 
güvenliği gibi konularda bilgilendirme çalışmaları yapılmaktadır.  

• Okulumuzda internet, bilgi teknolojileri ve ekipmanlarının yanlış kullanımı ile ilgili tüm şikayetler okul müdürüne 
bildirilecektir. 



ЈКП ГРАДСКА ЧИСТОЋА БЕОГРАД                                     Акт о процени ризика 
 

Aгенција за консалтинг МГ Систем, Војвођанска 415д, Београд,тел: 063/1963-662, 063/1964-270 4 
 

Возач комуналног возила-грајфера 553 

Возач комуналног возила – аутоподизача а) чија носивост прелази 8.300 kg 559 

Курир 565 

СЕКТОР 3 573-763 

Директор правних, кадровских и општих послова 573 

Координатор сектора правних, кадровских и општих послова 581 

Секретар Надзорног одбора 589 

Руководилац правних послова 596 

Самостални правни референт 603 

Административни референт 611 

Координатор кадровских послова 618 

Референт здравствене заштите и кадровске евиденције 625 

Администратор-оператер 632 

Руководилац обезбеђења 639 

Шеф обезбеђења 646 

Референт ФТО и ППЗ 653 

Контролор обезбеђења 660 

Службеник обезбеђења 667 

Административни референт 675 

Самостални референт обезбеђења 682 

Шеф општих послова 689 

Референт за спорт и културу – библиотекар 696 

Самостални референт хортикултуре 703 

Пословођа 709 

Архивар 716 

Вртлар 723 

Радник на одржавању хигијене пословног простора 729 

Шеф друштвеног стандарда 735 

Шеф кухиње 742 

Шанкиста 750 

Кухињска радница - шанкиста 757 

Књига 2.  

СЕКТОР 4 765-926 

Директор економских послова 765 

Технички секретар 773 

Администратор софтвера за економско – финансијске послове 780 

Руководилац књиговодтва 788 

Билансиста 795 


